




Go to My Account 
web site area and 
start uploading your 
portfolio application 



Select the Location & Exam 
Session that you are planning to 
take part to..

Select the Application Track that 
you will pursue.

Confirm if this requirement is 
met.



Once your Application track
and Exam location (see 
previous slide) are set, you can 
start uploading your various 
forms, required by your 
particular application track.



Forms for the Traditional Application track
can be downloaded from here



Forms for the Streamline (including Non‐
Transactional) Application track can be 
downloaded from here



Select the appropriate form to upload and 
then click the upload buton.



You can then view or delete the uploaded 
document. 



When all required documents are uploaded, 
click the Submit Portfolio link to go to send 
your whole portfolio for review. 

Our system will analyze your documents and 
let you know if every required document is 
present and if you can submit your portfolio.



Your application will be reviewed only after the application fee is paid.

The form can be found at: https://registration.ccim.com/form/onlineportfolio


